
Before After

＜　改善コメント　＞

場所　：　総務　　　　　　　　　　日付　：2014/ 11/27

内容　：総務の当番表を作成しました

株式会社新生

社長印 備　考

環境整備 ココが変わったでSHOW！ 

 
 
 

 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 

 

 渡辺の勤務時間変更により、朝の掃除当番（ホウキ・床）、布巾洗い当

番、お茶当番、ゴミ当番、集金等二人で当番制にする事になりました。 

そこで、毎月の予定表にそれぞれの当番を追加し、月の予定表にしまし

た 

これで、それぞれの当番を忘れず、間違える事無く出来る様になりました。 

週で交代なので、休み明け自分がどっちの当番か忘れてしまいがちです。 

が、これを見れば、出勤後着替えてすぐに７Ｆのゴミは誰がやるのか分

かる様になり、いちいち事務所まで確認に降りなくても済みます。 
 



Before After

＜　改善コメント　＞

場所　：銀星　　　　　　　　　　　　　　日付　：2014 / 11/ 27

内容　：お客様への禁止事項・注意の表示

株式会社新生

社長印 備　考

環境整備 ココが変わったでSHOW！ 

 
 
 

 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 

今まではお店で禁止されている事などを明記された物はありませんでし

た。 

ポスター・POPを作成して掲示しました。 
 

ネオのパクリです。 



Before After

＜　改善コメント　＞

今まではコードをただ束ねただけでそのままにしておきました。
どれがどのコードなのか分かりずらかったですし、ホコリが溜まりやすく見た目も
良くありませんでしたので、結束バンドで束ねてさらに表示して箱に収納しました。

   

場所　： イタリコ　 　　　　　　　　　　　　日付　：2014/ 11/27

内容　：コードの収納と表示

株式会社新生

社長印 備　考

環境整備 ココが変わったでSHOW！ 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 



Before After

＜　改善コメント　＞

場所　：銀星ネオ工具室　　　　　　日付　：2014 /11 / 27

内容　：新台入替用の道具箱の整理

株式会社新生

社長印 備　考

環境整備 ココが変わったでSHOW！ 

 
 
 

 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 

以前は新台入替で使う道具をただ箱に入れていただけなので使いたい道具がす

ぐに取り出せませんでした。 

小箱を自作しすぐに取り出せるよう整理致しました。 

そして、元の位置に戻せるよう写真を撮って蓋に貼りました。 

また、道具のチェックリストが使い捨てだったのでラミネートして蓋に貼り、マジック

でチェックし消すことでずっと使えるように致しました。 



Before After

＜　改善コメント　＞
放送マニュアルのファイルを新しくしました。
使わない原稿は処分し、手描きで小さかった原稿はパソコンで打って読みやすくしました。
また、読みたい原稿をすぐに見つけられるようにタグをつけました。

場所　：ニュー銀星　　　　日付　：2014　  / 11   /27 

内容　：放送マニュアルの整理

株式会社新生

社長印 備　考

環境整備 ココが変わったでSHOW！ 

 
 
 

 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 



Before After

＜　改善コメント　＞
電話帳を新しく作り直しました。
今までは「あいうえお」順で並べてあり、使わない番号も載っていましたが整理して
同じカテゴリーで分けたので今まで以上に分かりやすくなりました。
(使わない番号に関しては、小林さんに聞いて処分しました)
また、ボロボロだったので見た目も綺麗になりました。

場所　：ニュー銀星　　　　　　日付　：2014　  /11    /27 

内容　：電話帳の整理

株式会社新生

社長印 備　考

環境整備 ココが変わったでSHOW！ 

 
 
 

 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 


